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Na página inicial, no canto esquerdo da tela clique nos três riscos 
para abrir o MENU.
Em seguida clique em Vendas

No card PROCESSOS, clique em Novo orçamento.



Neste exemplo vamos demonstrar um cadastro para o produto 
de automóvel.
Clique no card Orçamento Veículos, e depois em AUTOMÓVEL.

O processo de cadastro é o mesmo para todos os ramos, o que 
muda na tela de preenchimento é o campo ITEM.
Sendo assim, para cadastro de outros produtos escolha o card 
de orçamentos, conforme tela abaixo, referente ao ramo de 
seguro fechado.



Realize o preenchimento dos campos: Tipo de Orçamento,
Grupo de produção e os Dados do Cliente.

Quando o Tipo de Orçamento selecionado for Renovação da 
Própria Corretora, clique na lupa da linha Cliente.



Informe o nome do cliente, clique em PESQUISAR, e em 
Resultado selecione a apólice referente a renovação que está 
sendo cadastrada.

Preencher Informações do Seguro (vigência).

O campo Item Segurado é de acordo com o ramo escolhido, 
neste exemplo aparece dados do veículo.



Preencher Coberturas e Informações do principal condutor e 
clique em AVANÇAR.
Caso você não tenha todas as informações do condutor, 
desmarque o Questionário de avaliação de risco.

Localize a seguradora referente a proposta fechada, caso não 
esteja apresentada na tela, clique em INCLUIR PRODUTO.
Para habilitar o preenchimento do Prêmio Liquido e Forma de 
Pagamento, clique no LÁPIS VERDE na seguradora escolhida.



Preencha o Prêmio Liquido, escolha a Forma de Pagamento e 
clique em OK.

Clique no Carrinho de Compras seguindo o mesmo 
parcelamento que consta na proposta da seguradora.



Para finalizar o cadastro informe o % comissão, comissão final, 
Proposta Cia e o Dia do vencimento das parcelas e clique  em 
GERAR PROPOSTA.

Verifique algumas observações a seguir:



No cadastro da proposta Azul, o número correto a ser inserido no 
campo 'proposta cia' é o número que vem após 'FR', conforme 
exemplificado abaixo:

Ou seja, o número correto conforme exemplo é: 3153132482, sem 
considerar o -0-1.

Quando se tratar de renovação, o número é diferente.

Conforme exemplo abaixo:



Quando se tratar de cadastro da proposta porto, o número correto 
do campo ‘’proposta cia’’ é o número completo sem o traço. 

Ou seja, o número correto ficará: 2021109392.

No cadastro da proposta HDI, o número correto a ser inserido no 
campo 'proposta cia' é o número que aparece após o último ponto.

Ou seja, o número correto da proposta Cia ficará: 682349050



SEGURALTA
SEGUROS . CONSÓRCIOS - PREVIDÊNCIAΠ


