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Na página inicial, no canto esquerdo da tela clique nos três riscos 
para abrir o MENU.
Em seguida clique em Vendas.

No card PROCESSOS, clique em Novo orçamento.



Clique em Orçamento/Importação e depois em IMPORTAÇÃO 
INDIVIDUAL.

Selecione a seguradora onde o seguro foi contratado e, abaixo 
do logotipo dela, clique na seta para ver os produtos que ela 
oferece para importação.
Exemplo da HDI: Automóvel, Residencial, Caminhão, 
Empresarial, Equipamentos, Penhor Rural.



Em escolha o PDF e complete os dados, clique IMPORTAR PDF.
Localize o arquivo da proposta em PDF salvo em seu 
computador, selecione o mesmo e clique em ABRIR.

Em Dados digite seu Grupo de Produção.
Nome/Cidade.



Corrigir o Tipo de negócio caso necessário e selecionar 
o PRODUTO.

Nessa opção é necessário clicar em Informação constante no 
PDF, selecionar a apólice que está sendo renovada, para que o 
processo de cadastro realize a baixa da sua renovação no 
Quiver.

RENOVAÇÃO DA PROPRIA CORRETORA 



Em Resultado selecione na seta a apólice que está sendo 
renovada.

Informe a comissão comercializada na proposta da Seguradora 
nos campos % comissão base e % comissão final.



Para finalizar o cadastro no final da página clique em
GERAR PROPOSTA.

Observação: Às vezes, uma nova tela será aberta para mostrar 
o acompanhamento do cliente, especialmente se houver cálculos 
ou agendamentos pendentes relacionados ao negócio que você 
está cadastrando. Clique na seta para associar este resultado e 
concluir o processo, garantindo que o documento não fique 
pendente.



No cadastro da proposta Azul, o número correto a ser inserido no 
campo 'proposta cia' é o número que vem após 'FR', conforme 
exemplificado abaixo:

Ou seja, o número correto conforme exemplo é: 3153132482, sem 
considerar o -0-1.

Quando se tratar de renovação, o número é diferente.

Conforme exemplo abaixo:



Quando se tratar de cadastro da proposta porto, o número correto 
do campo ‘’proposta cia’’ é o número completo sem o traço. 

Ou seja, o número correto ficará: 2021109392.

No cadastro da proposta HDI, o número correto a ser inserido no 
campo 'proposta cia' é o número que aparece após o último ponto.

Ou seja, o número correto da proposta Cia ficará: 682349050
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